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Napisatem ten mini poradnik, by podzielic sie swoimi przemysleniami i
obserwacjami na temat poczatkéw w zawodzie ttumacza. Zrédtem dla tego tekstu
byto moje wilasne doswiadczenie i mozliwe, ze inni zaczynajg w inny sposob.
Ponadto tekst jest pisany z perspektywy tlumacza pisemnego jezyka
angielskiego. W innych parach jezykowych oraz ttumaczeniach ustnych niektére
kwestie wygladajq inaczej. Sq tu jednak ogdlne, przydatne wskazowki dla

wszystkich poczatkujacych ttumaczy. Oczywiscie czekam na opinie ©
Przejdzmy zatem do rzeczy...
Aby odnies¢ w tym zawodzie sukces, poza umiejetnosciami, ktére stale

nalezy rozwija¢, wazne jest to, by by¢ aktywnym i ciggle poszukiwaé nowych

okazji, zlecen, szans rozwoju itp. Polecam przede wszystkim fora dla ttumaczy

(np. BFT!), a takze spofecznoéci online, takie jak ProZ?, Translators’ Cafe®,
Aquarius* czy Globtra® (s tam m.in. profile ttumaczy, glosariusze i zlecenia).
Istniejg réwniez strony ze zleceniami dla tzw. wolnych strzelcéw (nie tylko

tlumaczy), np. Zlecenia.Przez.Net® czy Freelancer.pl’. Warto poséwieci¢ troche

czasu na doktadne opisanie swojej oferty i umieszczenie jej jako profilu we
wspomnianych przeze mnie portalach. Zlecen mozna takze szukac¢ na ogdlnych

stronach z ogtoszeniami pracy, np. Gratka®.

Wiadomo, ze klienci, zwfaszcza biura ttumaczen, wymagajq doswiadczenia,
o ktore poczatkujgcym ttumaczom trudno. Jednak doswiadczenie z czasem sie
pojawi. W koncu kazdy ttumacz zrobit kiedy$ swoje pierwsze zlecenia, dlatego

predzej czy pdézniej znajda sie pierwsi zleceniodawcy.

Osoby stawiajace pierwsze kroki w tym zawodzie powinny pomysle¢ o

wolontariacie. Co prawda jest to praca za darmo, ale nie dos$¢, ze nabywa sie

! http://www.forumtumaczy.pl/

2 http://www.proz.com/

3 http://www.translatorscafe.com/
4 http://www.aquarius.net/

5 http://www.globtra.com/

5 http://zlecenia.przez.net/
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cenne doswiadczenie, to jeszcze mozna pomoc potrzebujgcym. W tym zakresie

gtdwnym polskim zrédtem jest strona Wolontariat.NGO.pl°. Mozna tam w miare

czesto znalez¢ oferty organizacji i osob, ktére potrzebujg ttumacza.

Jezeli chodzi o predyspozycje do zawodu, to wszystko zalezy od charakteru
osoby i poziomu jezyka. Pracujac jako wolny strzelec (nie na etat), ttumacz musi
samemu organizowac¢ swoéj czas i prace. To ttumacz decyduje o godzinach swej

pracy, nabywa stowniki i inne pomoce, szuka ludzi, ktédrzy mogg poméc itd.

Bedac poczatkujgcym ttumaczem dobrze jest znaé lub poznac¢ osobe z
doswiadczeniem w tym zawodzie - kogos, kto moze rzuci¢ okiem na przyktadowe

ttumaczenia, ocenic je, wskazac btedy czy pochwalié.

Studia filologiczne czy podyplomowe sa przydatne, gdyz dajq podstawy
teoretyczne, ale nie sg absolutnym wymogiem. Jezeli ttumacz ukonczy studia
podyplomowe to dobrze, jesli nie — zawsze mozna je zrobi¢ za kilka lat. Warto
natomiast wybra¢ sobie specjalizacje - jedng lub kilka dziedzin, na ktérych
ttumacz sie zna, ktéorymi sie interesuje i w zakresie ktdrych stale pogtebia swojgq

wiedze i zwieksza zasdb stownictwa.

Wysytanie CV to jedna z najlepszych metod poinformowania klientéw i biur
ttumaczen o swoim istnieniu, jednak pdki nie ma sie czym pochwali¢ w zakresie
doswiadczenia ttumaczeniowego, najlepiej wysyta¢ aplikacje tylko do tych biur,
ktédre same ogtaszajg rekrutacje ttumaczy. Po wykonaniu pierwszych zlecen
(takze w ramach wolontariatu), w CV pojawig sie pierwsze wpisy. Im jest ich
wiecej i im sg one lepszej jakosci, tym wieksza szansa, ze wystanie aplikacji do
biura ttumaczen zakonczy sie sukcesem. Bardzo czesto biura ttumaczen majg na
swoich stronach WWW dziaty typu ,Praca” czy ,Wspditpraca”, gdzie znajdujq sie

formularze do wypetnienia.

Przed pierwszym zleceniem, biura czesto wysyfajag nowym ttumaczom

probki do wykonania za darmo. Nalezy sie do nich starannie przytozy¢ i jak

° http://wolontariat.ngo.pl/
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najlepiej je wykonac¢, gdyz decydujg o opinii danego biura o ttumaczu. Prébka nie
powinna byc¢ diuzsza niz 1-2 strony, gdyz wieksza ilos¢ moze budzi¢ podejrzenia
(sq niestety oszusci, ktorzy dzielg tekst na wiele czesci i wysytajg do ttumaczy

jako prébki, aby zdoby¢ ttumaczenie za darmo).

Nie nalezy sie zrazac, jesli po wystaniu aplikacji biuro nie przysle zadnej
odpowiedzi. Zwykle umieszcza ono ttumacza w swojej bazie i kontaktuje sie z

nim dopiero wtedy, gdy moze zaoferowac temu ttumaczowi zlecenie.

Tlumacz rozlicza sie z klientami i biurami na podstawie ilosci tekstu
(najczesciej zrodtowego, cho¢ niektérzy zliczajg tekst po ttumaczeniu). Do
wyboru sg dwie metody rozliczania tekstu. W Polsce najczesciej jest to tzw.
strona rozliczeniowa (zwana takze standardowaq), czyli 1800 znakdw ze spacjami
(niektorzy stosujg np. 1600 lub 1500, a jeszcze inni nie liczg spacji, jednak jest
to rzadkos¢) w przypadku ttumaczen zwyktych lub 1125 znakéw ze spacjami w
przypadku ttumaczen uwierzytelnionych (ttumacze przysiegli pracujg w oparciu o
przepisy odpowiedniej ustawy). Zagranicq najczesciej stosuje sie metode
rozliczania za stowo (1 strona rozliczeniowa to ok. 200-300 stow, zaleznie od

pary jezykowej — dla pary polski<=>angielski jest to 250).

Jedna z kluczowych kwestii to pienigdze. Warto juz na poczatku ustalié
swojg stawke i sie jej trzymac (z czasem oczywiscie podnoszac) - najwazniejsze
to nie schodzi¢ ponizej pewnego poziomu. W przeciwnym wypadku, oferujac
niskg stawke, mozna wpas¢ w putapke - klienci lub biura ttumaczen zawsze bedq
oczekiwaé¢ tak niskich stawek. Moim zdaniem stawki rzedu kilku-kilkunastu
ztotych za strone rozliczeniowg to jakies nieporozumienie, a niestety takie
niepowazne oferty mozna znalez¢ w Internecie. Szczerze moéwiac, nie rozumiem

jak mozna tak nisko ceni¢ swojg prace...

Jezeli idzie o rdéznicowanie stawek ze wzgledu na czestotliwos¢ czy
wielkos¢ zlecen, to zdania sg podzielone. Jedni uwazaja, ze nalezy trzymad sie
swojej statej stawki we wszystkich przypadkach, inni zas, ze od klientéw

indywidualnych czy klientow-firm powinno zada¢ sie nieco wiecej niz od
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wydawnictw czy biur ttumaczen, ktére z reguty zlecajg czesciej i wiecej. Tak czy
inaczej, rozpoczynajac wspotprace z kimkolwiek, zawsze na poczatku nalezy

ustali¢ stawke i uzgodni¢ warunki ptatnosci.

Jednym z elementdéw, nad ktéorymi ttumacz musi sam popracowal jest
szybkos$¢ tlumaczenia. Pracujac regularnie, po kilka godzin dziennie, z czasem
wydajnoéé bedzie sie zwieksza¢. Srednio, tlumacze wykonuja od kilku do
kilkunastu stron przekfadu dziennie. Jednakze predkos¢ jest elementem
drugorzednym, gdyz najwazniejsza w tlumaczeniach, obok terminowosci, jest
jakos$¢. Warto dbaé o to, by byta jak najwyzsza, poniewaz gwarantuje to zdobycie
dobrej reputacji. Im lepsza opinia wsréd klientow i biur tlumaczen, tym
naturalnie wieksza szansa na kolejne i wieksze zlecenia. Tymczasem jedno stabe
ttumaczenie, nie méwigc o kilku, moze skutecznie zrazi¢ klienta do ttumacza lub
spowodowacé to, iz biuro ttumaczen, ktore otrzymato stabe teksty, wykresli

ttumacza ze swojej bazy.

Same zlecenia to zwykle mieszanka tekstéow specjalistycznych i zwyktych.
W przypadku ttumaczy literatury to oczywiscie teksty ksigzek - proza lub poezja.
Przed zaakceptowaniem zlecenia nalezy oczywiscie przyjrze¢ sie tekstowi, by méc
stwierdzi¢ czy proponowany termin wykonania jest realny, a takze czy tekst nie
jest z dziedziny, na ktérej ttumacz sie nie zna. Nie mozna brac¢ zbyt wiele pracy
naraz, gdyz cierpi na tym nie tylko ttumacz (fizycznie i psychicznie), ale réwniez

sam tekst czesto traci na jakosci.

Co do formalnosci, ttumacz - wolny strzelec najczesciej wspdtpracuje z
klientami i biurami ttumaczen na zasadzie umowy o dzieto. To klient lub biuro
ttumaczen w zdecydowanej wiekszosci przypadkéw zajmuje sie odprowadzaniem
podatku do Urzedu Skarbowego ttumacza, przygotowuje umowe itd. Tymczasem
ttumacz dostaje umowe pocztg do podpisania i odestania (czasem umowy sg
przesyfane elektronicznie - wéwczas nalezy je samemu wydrukowaé, podpisac i

odestac).
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Zdarza sie, ze tlumacze sg zatrudniani na etat do firmy lub biura
ttumaczen. Chociaz staty, pewny zarobek jest niewatpliwym plusem, to jednak
duzym minusem jest przywigzanie do jednej firmy oraz wymdg przebywania w
jej biurze, co mocno ogranicza dostep do innych klientéw i mozliwosé tzw.

~rozwiniecia skrzydet” na rynku.

Tlumacz nie musi posiadac¢ zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej, ale
po kilku pierwszych latach w zawodzie warto jg zatozy¢. Daje to mozliwosé tzw.
~Wrzucania w koszty” rozmaitych zakupdw (narzedzia dla tlumaczy, artykuty
biurowe itd.), a ponadto klienci-firmy wolg rozlicza¢ sie na podstawie faktur VAT

czy rachunkdéw niz umow o dzieto.

Wiekszos$¢ ttumaczy pracuje na odlegtos¢. Dla klienta czy biura tltumaczen
nie ma zwykle wiekszego znaczenia gdzie tlumacz pracuje - wazne, zeby
wykonywane tlumaczenia byly dobrej jakosci i na czas. Przy pracy zdalnej,
ptatnosci najczesciej przychodzg na konto bankowe, przewaznie po wykonaniu
ttumaczenia, cho¢ zdarzajg sie klienci ptacqcy przed otrzymaniem tekstu. W
przypadku duzych projektéw (kilkadziesigt stron i wiecej) warto sie zabezpieczyc

biorac zaliczke.

Ostatnia kwestia do omdwienia to narzedzia ttumacza. Podstawg sq
stowniki oraz odpowiednie, oryginalne oprogramowanie komputerowe.
Najbardziej przydatne programy to: pakiet typu Office (np. ptatny Microsoft
Office®'® lub darmowy OpenOffice.org'!), oprogramowanie do odczytywania

(darmowy Adobe Reader®'?) i tworzenia plikdw PDF (przede wszystkim ptatny

Adobe Acrobat®? |lub darmowy CutePDF Writer®%) oraz oczywiscie stowniki

elektroniczne (np. TL+/Leksykonia®'®). Przydatna jest takze aplikacja OCR, ktdra

przetwarza tekst z plikbw PDF i skandédw na normalny tekst, ktéory mozna

edytowac (liderem w tej kategorii jest ptatny ABBYY FineReader®'®).

10 http://office.microsoft.com/

11 http://www.openoffice.org/

12 http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
13 http://www.adobe.com/products/acrobat/

4 http://www.cutepdf.com/

15 http://www.lexland.com.pl/

16 http://www.abbyy.com/finereader ocr/
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Istnieje takze oprogramowanie stworzone specjalnie dla tlumaczy.
Najwazniejsze sq tzw. narzedzia CAT (Computer Aided Translation), czyli
programy wspomagajgce ttumaczenie. Najwiecej ttumaczy chwali sobie dwa takie
programy: Trados® (bardzo rozbudowany, ale tez bardzo drogi) oraz
Wordfast®'® (duze mozliwosci, niska cena, a w dodatku mozna go uzywaé za
darmo przy mniejszych projektach). Jezeli za$ chodzi o sprzet to poza
komputerem w odpowiedniej konfiguracji i wygodng klawiaturg, niezbedna jest
takze drukarka. Czasem przydaje sie réwniez skaner. Wybor zalezy od potrzeb i

mozliwosci finansowych ttumacza.

Wydaje mi sie, ze sg to najwazniejsze informacje na poczatek.

Powodzenia!

Mariusz P. Stepien

mps@mps-net.com

17 http://www.translationzone.com/
18 http://www.wordfast.net/




